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Procedură Operaţională 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea şi aprobarea ediţiei sau, după
caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale

Nr. 
Operaţiunea Numele şi prenumele Funcţia Data Semnătura 

Crt. 

1. Aprobat  2025-10-31 

2. Validat 
2025-10-31 

-

3. Avizat 
2025-10-31 

4. Verificat 2025-10�31 
5. Elaborat 2025-10-31 

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii

Nr. Ediţia/revizia în 
Componenta revizuită Modalitatea reviziei Data 

Crt. cadrul ediţiei 

1. Ediţia I - - 2025-10-31 

3. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura operaţională

3.1. Definiţii 

Nr. 
Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul 

Crt. 

Procedură 
Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie urmaţi, a 

1. 
operaţională 

metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea realizării 
activităţii, cu privire la aspectul procesual. 
Forma actuală a procedurii; ediţia unei proceduri se modifică atunci când au 

2. Ediţie procedură fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci când modificările 
din structura procedurii depăşesc 50% din conţinutul reviziei anterioare. 
Acţiunea de modificare, respectiv adăugare sau eliminare a unor informaţii, 

3. Revizie procedură date şi/sau componente ale unei ediţii a unei proceduri, modificări ce implică, 
de regulă, sub 50% din conţinutul procedurii. 

Evaluatorii de Susţin procesul de validare a rezultatelor învăţării/competenţelor obţinute pe 
4. competenţe alte căi decât cele formale, organizat la nivelul centrelor, cu respectarea 

profesionale sistemului intern de asigurare a calităţii 
Sprijină ANC şi pot fi implicaţi în: 
(i} evaluarea şi asigurarea calităţii resursei umar.e implicate în procesul de 

5. 
Evaluatorii de evaluare şi validare, prevăzută la lit. a), în calitate de membri ai comisiilor de 
evaluatori evaluare înfiinţate la nivelul ANC; 

(ii) controlul şi monitorizarea instituţională organizată de ANC la nivelul
centrelor, ca parte a asigurării externe a calităţii;

6. Evaluatorii externi
Sunt implicaţi în sistemul de asigurare externă a calităţii, inclusiv în controlul 
instituţional organizat de ANC. 
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Un flux de activităţi sau o succesiune de activităţi logic structurate, organizate 
7 în scopul atingerii unor obiective definite, care utilizează resurse, 

adăugându-le valoare 

8. Responsabilitate 
obligaţia de a îndeplini sarcina atribuită, a cărei neîndeplinire atrage 
sancţiunea corespunzătoare tipului de răspundere juridică 

Validarea rezultatelor 
Procesul prin care se confirmă că rezultatele învăţării dobândite de o 

9. 
învăţării 

persoană, evaluate şi certificate, corespund cerinţelor specifice pentru o 
unitate/o competenţă sau o calificare. 

3.2. Abrevieri 

Nr. 
Abrevierea Termenul abreviat 

Crt. 

1 . ANC Autoritatea Naţională pentru Calificări 
2. CPPT Centrul de Pregătire Profesională şi Training 
3. DSNCRNC Direcţia Sistemul Naţional al Calificărilor, Registrul Naţional al Calificărilor 
4. CNA Centrul Naţional de Acreditare 
5. SCIM Sistemului de control intern managerial 
6. ARACIS Agenţia Română de Asigurare a Calităţii în Învăţământul Superior 
7. ARACIP Agenţia Română de Asigurare a Calităţii în Învăţământul Preuniversitar 
8. CAEN Clasificarea activităţilor din economia naţională 
9. RNECP Registrul naţional al evaluatorilor de competenţe profesionale 

10. RNEEv Registrul naţional al evaluatorilor de evaluatori 
11. RNEEx Registrul naţional al evaluatorilor externii 

4. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul
ediţiei procedurii operaţionale

Nr. Scopul Exemplar 
Departament Funcţia 

Numele şi 
Data Semnătura 

Crt. difuzării nr. prenumele 

CPPT 

1. Aplicare 
DEDPAC 

2025-10-31 
DSNCRNC 

CNA 

2. Informare Conducere 2025-10-31 

3. Evidenţă CPPT 2025-10-31 

4. Arhivare Arhivă 2025-10-31 
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